
Die Merkur Lebensversicherung ist Teil der Merkur Versicherung AG und gilt als Spezialist in der
Berufsunfähigkeitsversicherung und Pionier in der fondsgebundenen Lebensversicherung in Österreich. Wir leben eine

moderne und innovative Arbeitskultur, die alle begeistert, die mit uns zusammenarbeiten. Über flache Hierarchien hinweg
nutzen wir Netzwerke für gute Ideen. Wir schaffen ein Umfeld, in dem die Kompetenzen aller gefördert werden und das

Beste: Wir erweitern unser #teammerkur!
 

#seit1798 #wundermensch #merkurjobs #futureworkplace #newwork #homeoffice

Projektassistenz im Rechnungswesen (15-25h/Woche)
SALZBURG, PART-TIME EMPLOYEE

IHRE AUFGABEN

Sie übernehmen administrative Aufgaben im
Rechnungswesen und unterstützen bei verschiedenen
Projekten durch die Aufbereitung von Unterlagen sowie
die Pflege von Projekt- und Prozessdokumentationen.
Sie tragen zur Vereinheitlichung von Abläufen bei,
passen interne Richtlinien an die Konzernvorgaben an
und unterstützen bei der laufenden SAP-Umstellung.
Sie dokumentieren Prozesse, pflegen
Unterschriftenregelungen und sind für die Erstellung
sowie Nachverfolgung von Protokollen verantwortlich.
Bei Bedarf unterstützen Sie außerdem bei der
Bilanzierung kleinerer GmbHs und übernehmen
Aufgaben in der laufenden Buchhaltung.

 IHR PROFIL

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung (z. B. HAK/HLW-Abschluss) oder ein
betriebswirtschaftliches Studium und bringen
idealerweise Erfahrungen im Bereich Rechnungswesen
oder Buchhaltung mit.
Sie möchten nach einer beruflichen Pause wieder in
den Arbeitsmarkt einsteigen oder suchen eine
Teilzeitstelle, die Sie gut mit anderen Verpflichtungen
vereinbaren können.
Sie sind ein Organisationstalent und übernehmen
gerne administrative Aufgaben, besonders im Bereich
Dokumentation und Prozesssteuerung.
Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, insbesondere
Excel, und haben idealerweise bereits Erfahrung mit
SAP. 

UNSER ANGEBOT

Im Team Merkur profitieren wir von zahlreichen attraktiven Benefits und Sozialleistungen:

Jahresbruttogehalt (38,5h/Woche): ab € 40.491,08 abhängig von Qualifikation und Erfahrung
Arbeitsbeginn: ab sofort
Arbeitszeit: 15-25h/Woche
Arbeitsort: Moserstraße 33, 5020 Salzburg
Gesellschaft: Merkur Lebensversicherung AG
Befristung: bis zum 31.12.2026



Vielfalt und Chancengleichheit – für das Wunder Mensch
Bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt – mit all seinen Facetten, Talenten und Entwicklungsmöglichkeiten. Wir schätzen
Vielfalt, weil wir davon überzeugt sind, dass jede Person einzigartige Potenziale mitbringt, die zum Unternehmenserfolg
beitragen können. Für uns zählen ausschließlich persönliche und fachliche Qualifikationen – unabhängig von Geschlecht,

Alter, ethnischer Herkunft, Religion, sexueller Orientierung oder einer möglichen Behinderung. Bewerbungen von Menschen
aller Hintergründe und Lebenswege sind bei uns herzlich willkommen.

KONTAKT

Tanja Hohl, MSc BA
Recruiting und Employer Branding
+43 316 8034 2538

 


