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Die Merkur Versicherung lebt eine moderne agile Arbeitskultur, die Mitarbeiter:innen, Kund:innen und Partner:innen
begeistert und ber flache Hierarchieebenen hinweg, Netzwerke fiir gute Ideen nutzt. Wir schaffen ein Umfeld, in dem die
Kompetenzen aller geférdert werden und das Beste: Wir suchen Verstarkung far unser TEAM MERKUR!

#teammerkur #seitl798 #wundermensch #merkurjobs #futureworkplace #newwork #homeoffice #agile

»tailormade asset management” made in Graz ist fur das Team der Metis Invest GmbH Programm. Als Teil der Merkur
Gruppe blndelt die Metis das Veranlagungs-Know-How im Versicherungskonzern, bietet maBgeschneiderte
Veranlagungskonzepte fir institutionelle Investoren und verwaltet dabei ein Portfolio von insgesamt etwa drei Milliarden
Euro. Du bist Organisationstalent, in Wort und Schrift eloquent, bei der Umsetzung von Ideen und Auftragen konsequent und
ab und an gegen ein klein wenig Zeitdruck resistent? Dann bewirb dich fir unser dynamisches Team als:

Assistenz (w/m/d) der Geschaftsfuhrung - 20h/Woche

GRAZ, PART-TIME EMPLOYEE

DEINE AUFGABEN DEIN PROFIL

e OFFICE... Allgemeine administrative Tatigkeiten, vor e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B.
allem Koordination und Vorbereitung von HAK/HLW, Lehre, etc.) oder eine vergleichbare
Meetings, Rechnungs- und Ausbildung
Zahlungsverkehr, Schnittstelle zur Buchhaltung, e Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich von Vorteil
Hausverwaltung, IT, etc. e Affinitat zu Zahlen und zur Finanzbranche allgemein,

¢ KOMMUNIKATION... Austausch im 10-képfigen Team sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel)
der Metis sowie Korrespondenz mit e Sehr gute Deutsch - und Englischkenntnisse in Wort
Geschaftspartner:innen, Konzernfunktionen, und Schrift

Finanzmarktaufsicht und Wirtschaftsprifer:innen

e REPORTING... RegelmaRige Erstellung von
Auswertungen und Reports fur Kund:innen,
Konzernfunktionen und die Geschaftsfihrung der Metis

e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

e Professionelles Auftreten sowie hohe Zuverlassigkeit
und Teamfahigkeit

WIR BIETEN
Das #teammerkur lebt eine flexible Arbeitszeitgestaltung ° !Vlitarbei.t in einem dynar_rjischen Team am Puls der
und im Zuge dessen auch hybride Arbeitsmodelle. Je nach internationalen Finanzmarkte
Position und Bereich wird im Monat zwischen 40% und e Direkte Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung auf
50% Homeoffice ermaglicht. strategischer und operativer Ebene

e Umfangreiche Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Attraktive Benefits im Merkurkonzern: Hybrides
Arbeitsmodell, Mitarbeiterkonditionen flr
Versicherungen, Gym und Kantine, modernes
Arbeitsumfeld am Merkur Campus Graz



UNSER ANGEBOT

Werden Sie Teil des Merkur Teams und geniefRen Sie zahlreiche attraktive Benefits und Sozialleistungen:
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Die oben angefuhrten Benefits kdnnen bei unserer Tochtergesellschaft abweichen.

Jahresbruttogehalt (40h/Woche): ab € 40.608,64
abhangig von Qualifikation und Erfahrung
Arbeitsbeginn: ab sofort

Arbeitszeit: 20h/Woche (Teilzeit)

Arbeitsort: Graz

Gesellschaft: Metis Invest GmbH

KONTAKT

Tanja Hohl, MSc BA merkU ri
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+43 316 8034 2538




