
Die Merkur Versicherung lebt eine moderne und innovative Arbeitskultur, die alle begeistert, die mit uns zusammenarbeiten.
Über flache Hierarchien hinweg nutzen wir Netzwerke für gute Ideen. Wir schaffen ein Umfeld in dem die Kompetenzen aller

gefördert werden und das Beste: Wir erweitern unser #teammerkur!
 

 #seit1798 #absicherung #wundermensch #merkurjobs #futureworkplace #newwork #homeoffice

Backoffice & Empfang (w/m/d)
SALZBURG, FULL-TIME EMPLOYEE

IHRE AUFGABEN

Sie bearbeiten den eingehenden Schriftverkehr via E-
Mail und Post - von der Digitalisierung über die
Verteilung bis hin zur Nachkontrolle.
Mit Ihrem Kommunikationstalent koordinieren Sie
telefonische Anfragen und unterstützen bei der
Telefonvermittlung.
Sie unterstützen bei kleineren IT-Projekten und tragen
zur kontinuierlichen Aktualisierung von Handbüchern
bei.
Zusätzlich übernehmen Sie administrative Aufgaben
sowie die Verwaltung von Zeitschriften und sorgen für
einen reibungslosen Ablauf im Tagesgeschäft.

 IHR PROFIL

Kaufmännische Ausbildung und/oder eine
abgeschlossene Lehre
Kommunikationsstärke und Freude am Telefonieren
Anwendungskenntnisse in MS Office
Hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und
eine begeisternde Serviceorientierung
Flexibilität und lösungsorientiertes Arbeiten in einem
dynamischen Umfeld

 

UNSER TEAM
Sie arbeiten in einem kollegialen Team mit
4–5 Mitarbeitenden im zentralen Dienst und
haben mit verschiedenen Abteilungen zu tun.
Das #teammerkur setzt auf flexible
Arbeitszeiten und hybride Modelle mit
Homeoffice. Telefon- und Empfangsdienste
werden im Wechsel übernommen,
Urlaubsvertretungen stimmen Sie im Team ab.

UNSER ANGEBOT

Im Team Merkur profitieren wir von zahlreichen attraktiven Benefits und Sozialleistungen:

Jahresbruttogehalt (38,5h/Woche): ab € 39.084,64, abhängig von Qualifikation und Erfahrung 

Arbeitsbeginn: ab sofort



Arbeitszeit: Vollzeit (38,5h/Woche)
Arbeitsort: Moserstraße 33, 5020 Salzburg
Gesellschaft: Merkur Lebensversicherung AG 

 
Vielfalt und Chancengleichheit – für das Wunder Mensch

Bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt – mit all seinen Facetten, Talenten und Entwicklungsmöglichkeiten. Wir schätzen
Vielfalt, weil wir davon überzeugt sind, dass jede Person einzigartige Potenziale mitbringt, die zum Unternehmenserfolg
beitragen können. Für uns zählen ausschließlich persönliche und fachliche Qualifikationen – unabhängig von Geschlecht,

Alter, ethnischer Herkunft, Religion, sexueller Orientierung oder einer möglichen Behinderung. Bewerbungen von Menschen
aller Hintergründe und Lebenswege sind bei uns herzlich willkommen.

KONTAKT

Martin Auer, MSc
Recruiting
+43 316 8034 -2223

 


